
 

 

 

 
 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
  

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

      

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

Nome: _______________________________   Ano: _____EM 
 

 

 



 

 

 

Manual do Aluno  

E. M. 

 

 

 

Neste ano de 2010, estaremos novamente 

juntos durante mais de 200 dias, em atividades 

variadas e convívio estr eito. Por isso, para que 

nosso cotidiano seja prazeroso e produtivo, 

devemos estar atentos a algumas regras que 

organizarão nossa vida na escola. Não são 

muitas, mas são todas importantes e este 

Manual servirá de orientação a todos . Leia -o com 

atenção e co nsulte -o sempre que necessário .               

                 Mercedes e equipe do Ítaca                          

 

 



Coisas que você já sabe, mas que vale reforçar: 

 

1. Os horários: o início da primeira aula será sempre às 7h30, horário em que todos 

deverão estar em classe. Caso você se atrase, a entrada será permitida até 7h45; depois, só em 

situações excepcionais e com autorização da Coordenação. 

 

    A saída: a. 12h45, nos dias em que não há aulas à tarde. 

                  b. 16h, às 2as-feiras (1º e 2º EM)  //  15h10, às 4as-feiras (2º EM) 

                  c. 13h35, às 2as e 5as-feiras (3º EM)  

 

Para ser dispensado antes do término do dia letivo, você deverá trazer uma 

solicitação por escrito, assinada por seus pais ou responsáveis. Evite, portanto, 

telefonemas de última hora. 

 

2. Circulação 

    a. entrada: pelo estacionamento central, após a guarita. O portão estará aberto das 

7h às 7h45. Após esse horário, a entrada será pela portaria principal de pedestres (guarita) e 

você deve dirigir-se à Recepção. 

 

     b. saída: a saída também será por esse mesmo estacionamento. Por uma questão de 

segurança, os portões somente serão abertos a partir de 12h30. Nos horários de saída à tarde, o 

procedimento será o mesmo. 

        Caso cheguem mais cedo, pedimos aos motoristas que utilizem as vagas existentes 

na calçada, na frente do Colégio. Caso precisem se dirigir às dependências internas do 

Colégio, deverão utilizar essas vagas da calçada. 

        Por segurança e para que o fluxo de entrada e saída de veículos não seja 

comprometido, os alunos dever«o aguardar sempre no espa­o interno, ao lado da caixa dô§gua 

(pedimos aos pais que também orientem seus filhos quanto a isso).    

        IMPORTANTÍSSIMO : Não poderá mais ser usado o estacionamento entre o 

posto e o colégio, pois nesse horário de saída (12h45), ele será de uso exclusivo do 

Transporte Escolar. 

 

 3. Almoço: no horário de 12h40 às 13h30, nos dias em que há aula à tarde (porém a 

cantina disponibiliza almoço todos os dias). 

                 Por questão de segurança, os alunos não poderão sair do Colégio, no horário de 

almoço, nos dias em que tiverem atividade à tarde (aulas da grade, aulas de reforço, cursos 

extras etc). Caso vá almoçar na escola, você poderá comprar sua ficha com antecedência (na 

hora do intervalo), para evitar filas. 

      É dever de todos manter os espaços limpos, após as refeições, portanto não deixe 

latas de refrigerantes, copos e guardanapos sujos sobre as mesas ou pelo chão: jogue-os 

nas latas de lixo adequadas, observando os padrões de reciclagem. Os pratos, talheres e 

bandejas usados devem ser levados ao balcão da cantina. 

 

 4. Frequência: como você sabe, a frequência às aulas é obrigatória. Portanto, procure 

estar atento sempre ao toque da campainha, para não se atrasar; principalmente, após o 

recreio. Não se esqueça de que, após o almoço, não há campainha; fique de olho no 

relógio (13h30). 

  Caso se sinta mal ou fique doente, a Vicen­a (respons§vel pelos ñcuidadosò) saberá o 

que fazer. Cabe a ela, junto com a Coordenação, decidir se você será dispensado das aulas e 

se os seus pais serão chamados. Neste caso, ela ï e não você - fará a ligação para eles. 

 

 



5. Lições e material escolar: material didático e lições de casa são elementos 

fundamentais para a aprendizagem. A falta de material específico para determinada aula ou 

avaliação poderá comprometer o seu desempenho, e o mesmo acontece com as lições de casa.      

      a. as lições: fazer tarefa é também estudar. No Ítaca, as lições são consideradas 

parte integrante do processo de aprendizado e de avaliação. Faça-as com cuidado e 

empenho, não deixando de trazê-las na data marcada. E não conte apenas com a memória, 

para lembrar-se das solicitações e datas de todas as tarefas: o uso da agenda é essencial para 

sua organização (para as datas de leituras, outros trabalhos maiores e provas, conte também 

com o calendário mensal afixado na sua sala). Ah, se faltar à aula, informe-se logo com um 

colega sobre qualquer tarefa pedida nesse dia e, se preciso, tire duvidas com o professor. 

          Impressão de textos de pen drive, cds ou Internet deverão ser feitos preferencialmente 

em casa. Caso não consiga e precise fazê-lo na escola, somente com a Marta (Biblioteca), 

com pelo menos 1 dia de antecedência. Essas impressões serão cobradas. 

 

 
 

 

                  b. o material: cuide do seu material, não esquecendo, inclusive, o alto custo dos 

livros didáticos (use apenas lápis claro, se escrever neles, e encape-os). 

                       Se perder alguma ficha, apostila ou antologia de textos, você deverá tirar cópia 

no ñxeroxò (apenas na hora do intervalo ou almoço e não durante as aulas!). As 2ª vias de 

fichas, boletins, calendários etc. deverão ser solicitadas nos setores competentes. Todas essas 

cópias serão cobradas. 

  O material da sala de Artes estará disponível somente para os trabalhos de 

ensino de Artes, no recinto do Colégio e sob a supervisão do professor. Material para 

qualquer outro trabalho não será fornecido pelo Colégio. 

 

 

 

                                 

 
  

6. Trabalhos em grupo: deverão ser feitos em casa. A escola indicará livros de referência, 

textos e outros materiais; assim como orientação de fontes de pesquisa na Internet. O colégio 

abre a possibilidade para reunião de um ou outro grupo, às 5as-feiras, das 13h às 15h30, desde 

que agendados com 3 dias de antecedência, com a Marta, na biblioteca. 

 



 
 

 7. Telefone celular, Ipod, etc: Não será permitido o uso de celulares, iPod e similares 

no espaço da escola. Existe um telefone público (fichas à venda na cantina) e, em caso de 

urgência, a ligação, via telefone da escola, poderá ser autorizada pela Coordenação. 

 

8. Armários: devem ser um auxílio, para que não precisem transportar o material 

escolar todos os dias. Mas deve ser adequado o seu uso: 

     a. devem ser mantidos limpos e organizados; 

     b. o material a ser utilizado naquele determinado dia deve ser pego logo pela 

manhã, antes de você entrar na 1ª aula, ou na hora do intervalo. Apenas. Não espere o 

professor entrar, para voc° ñlembrarò que vai usar determinado livro ou material. 

     c. a chave é de sua absoluta responsabilidade. Perdê-la significa repô-la, arcando 

com os custos da cópia e/ou da visita do chaveiro. 

     d. armários generosamente partilhados = responsabilidades partilhadas (inclusive 

cópias de chaves). 

     e. ao final do ano, retire tudo de seu armário e devolva a chave à Aninha. 

 

9. Avaliação: O ano letivo é dividido em 4 bimestres.  A média mínima de aprovação 

é 6,0 (seis). A avaliação é composta por uma prova bimestral (que vale 40% da nota do 

bimestre) e trabalhos individuais e em grupos, provinhas, verificações de leituras e outros 

(tudo isso valendo 60% da nota). 

    Para conseguir essa média 6,0 (seis), preste atenção às aulas, participe bastante 

delas, mantenha suas anotações em ordem, faça as lições e trabalhos com cuidado e estude um 

pouco cada dia. Não é tão complicado! 

 
 

10. Reposições / Substitutivas: Se perder qualquer prova ou avaliação, você poderá 

fazer reposição, desde que apresente à Coordenação, no primeiro dia de retorno às aulas após 

a falta, uma justificativa assinada pelos pais/responsáveis ou um atestado médico. 

       a. para as avaliações mensais, provas de livro etc., a justificativa é obrigatória para 

que possa haver a reposição (que ficará a critério do professor). Caso você não traga, ficará 

impedido de repô-la e receberá 0,0 (zero) como nota dessa atividade; 



       b. a justificativa assinada pelos pais/responsáveis ou o atestado médico também 

são obrigatórios, caso você falte a uma prova bimestral ou prova de recuperação. Nestes 

casos, a Coordenação marcará novas datas para as substitutivas.  

 
 

 

 

11. Recuperação: a recuperação é o momento de reorganizar e redirecionar seu 

trabalho de aprendizagem, caso não tenha obtido resultados suficientes e desejados no 

bimestre. Portanto, ® tempo de reflex«o (ño que fiz de certo e de errado?ò, ño que deixei de 

cumprir no caminho?ò, ñcomo posso melhorar e resolver minhas dificuldades?ò) 

       Em qualquer bimestre, se a sua média em alguma disciplina for inferior a 6,0 

(seis), você receberá (junto com o boletim) uma reorientação de estudos e uma proposta de 

trabalho para ser feito em casa (sem valor de nota e como forma de estudo individual). Após o 

segundo e quarto bimestres (finalização do 1º e 2º semestres) o processo de recuperação 

incluirá: aulas de recuperação obrigatórias no período da tarde, estudo individual em casa, 

plantão de dúvidas na escola e uma prova.  

       Essa recuperação ao final do 1º semestre deverá ser feita se você não alcançar 

média mínima 6.0 (seis), na média aritmética entre os 2 bimestres ( B1 + B2 ).   
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       Já, ao final do 2º semestre, a recuperação será feita se você não alcançar a média 

semestral 6.0 (seis) ou se obtiver menos que 6.0 (seis) no 4º bimestre, mesmo com média 

semestral suficiente. 

      A nota da prova de recuperação será, então, somada à média semestral e dividida 

por 2, gerando nova média para esse semestre (se a sua nota de recuperação  ficar abaixo da 

média anterior, não haverá alteração). 

       Lembre-se, então: no quarto bimestre, independentemente da média semestral e 

da média anual, se a sua nota for abaixo de 6,0 (seis), a recuperação é obrigatória. 

 

 
         

 

 

 

 

 


